Zarzadzenie .......

Nadle$niczego Nadlesnictwa Gromnik w Gromniku

v
z dnia ... stycznia 2020 roku

w sprawie sprzedazy drewna i produktéw niedrzewnych w Nadle$nictwie Gromnik.
znak:ZG.801.2.2020

Na podstawie § 22 Statutu Panstwowego Gospodarstwa Lesnego Lasy Parstwowe
stanowiacego zatacznik do zarzadzenia Nr 50 Ministra Ochrony Srodowiska, Zasobow
Naturalnych i Le$nictwa z dnia 18 maja 1994 r. oraz art.35 ustawy z dnia 28 wrzesnia
1991 r. o lasach (t. j. DZ.U z 2018 r. poz. 2129 ze zmianami)

zarzgdzam co nastepuje:

§1

Wprowadzam do stosowania w Nadleénictwie Gromnik zasady sprzedazy drewna
i produktéw niedrzewnych (zat. nr 1) opracowane na podstawie Zarzadzenia nr 68
Dyrektora Generalnego Laséw Panstwowych z dnia 12 listopada 2019 roku w sprawie
zasad sprzedazy drewna w Panstwowym Gospodarstwie LeSne Lasy Panstwowe na
lata 2020-2021.

§ 2

Z dniem 31.12.2019 roku traci moc Zarzadzenie Nadle$niczego Nadle$nictwa Gromnik
nr 24/2018 z dnia 16 listopada 2018 roku.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 15.01.2020 roku,



Zatgcznik

Do zarzzi'qzenia nr.
Z dniad.}.01.2020r
obowigzujacego od 15.01.2020 roku
Nadlesniczego Nadlesnictwa Gromnik

Zasady sprzedazy drewna i produktow niedrzewnych obowiazujace

w Nadle$nictwie Gromnik

b)

Postanowienia ogéine(warunki ogolne)

. Sprzedaz drewna w Nadles$nictwie Gromnik odbywa sie w oparciu Zarzadzenia

nr 68 z dnia 12 listopada 2019 r. i decyzji zarzgdczych Dyrektora Generalnego
Laséw Panstwowych. Szczegétowe informacje dotyczgce sprzedazy drewna
udostepnione sg do publicznej wiadomosci na stronie PLD oraz w biurze
Nadles$nictwie.

Uzyte w zasadach okreslenia oznaczaja:

.przedsiebiorca’- osoba fizyczna, osoba prawna i jednostka organizacyjna nie
bedaca osobg prawng, ktérej odrebna ustawa przyznaje zdolno$é prawng,

wykonujgca dziatalno$é gospodarcza;

,konsument’- osoba fizyczna dokonujgca z PGL czynnosci prawnej

niezwigzanej bezposrednio z jej dziatalno$cig gospodarczg lub zawodows;

Sprzedaz drewna w Nadlesnictwie Gromnik prowadzona jest cenie netto

wyrazonej w zt za 1 m3 powiekszony o nalezny podatek VAT
Wydawanie drewna nastepuje EXW (Ex Works) Incoterms 2010
a) po zrywce

b) bez dokonanej zrywki

Przedsiebiorcy nabywajg drewno na podstawie nastepujacych procedur
sprzedazy

a) sprzedazy w Portalu Lesno—Drzewnym albo na podstawie przypisu drewna

na podstawie wynikéw sprzedazy w PLD na 2019 rok;

b) systemowe aukcje internetowe w aplikacji ,e-drewno”,



c) aukcje internetowe w aplikacji ,e-drewno”,

d) aukcje i submisje;

e) negocjacje handlowe;

f) na podstawie cennika sprzedazy detaliczne;j.

6. Konsumenci nabywajg drewno w Nadle$nictwie wylacznie na podstawie

cennika sprzedazy detaliczne;.

Postanowienia szczegotowe:

1. Sprzedaz detaliczna produktéw dziatalnosci podstawowej i ubocznej jest
prowadzona w Nadlesnictwie Gromnik w formie gotéwkowej lub przelewem na

konto przed pobraniem produktu

2. Sprzedaz drewna i produktoéw niedrzewnych na rzecz konsumentéw prowadzona

jest w kancelariach lesnictw jak ponizej.

- drewno sprzedawane jest we wszystkich kancelariach lesnictw w czwartki
w godzinach od 7%- 10% a sadzonki drzew i krzewéw lesnych w lesnictwie

Skrzyszdw w sezonie codzienne w dni robocze od godz.790-13%

3. Sprzedaz detaliczna przez le$niczych (podlesniczych) moze odbywac¢ sie tylko

przy zachowaniu nastepujgcych wymogow:

3.1 Lesniczy badz zastepujgca go osoba posiada pisemne upowaznienie

Nadle$niczego do sprzedazy drewna i produktdéw niedrzewnych.

3.2 Lesniczy (podle$niczy) posiada i przestrzega ustalone w ,Instrukcji gospodarki
kasowej w Nadlesnictwie Gromnik” zasady i sposoby ochrony wartosci pienieznych

pochodzacych ze sprzedazy detaliczne;.

3.3 Lesniczy (podlesniczy) przestrzega procedur okre$lonych obowigzujgcym
Schemacie Obiegu Dokumentéw w Nadleénictwie Gromnik oraz Zarzgdzeniu

Nadle$niczego Nadle$nictwa w sprawie uzywania drukéw $cistego zarachowania.



4. Ewidencjg obrotu kwot naleznego podatku VAT, objeta jest cata sprzedaz na
rzecz konsumentéw, prowadzacych dziatalno§¢ gospodarczg w formie

indywidualnych gospodarstw rolnych oraz firm.

4.1. Kazdorazowa sprzedaz drewna i produktéw niedrzewnych w Nadlesnictwie
Gromnik jest dokumentowana w formie wydruku paragonu fiskalnego lub faktury
oraz wymaga wydania jednego egzemplarza dokumentu nabywcy.

5. Odpowiedzialno§¢ za prawidlowe funkcjonowanie urzadzen fiskalnych,
ewidencje sprzedazy drewna i produktéw niedrzewnych oraz przechowywanie
dokumentacji urzgdzen fiskalnych (ksigzka kasy) ponosza wszyscy pracownicy
upowaznieni do prowadzenia sprzedazy w Nadle$nictwie Gromnik:

- lesniczowie i podle$niczowie lesnictw; Bogoniowice, Biesnik, Kasna Goérna,

Burzyn, Bistuszowa, Plesna, Zalasowa, Skrzyszow
- pracownicy Dziatéw: gospodarki lesnej i finansowo-ksiegowego.

6. Zobowigzuje sie pracownikow upowaznionych do sprzedazy, do sporzgdzania
nastepujgcych raportéw fiskalnych:

6.1 Dobowego po zakonczeniu sprzedazy za dany dzieni, nie p6ézniej jednak niz

przed dokonaniem pierwszej sprzedazy w dniu nastepnym.

6.2 Miesiecznego po zakonczeniu sprzedazy za dany miesigc w pierwszym dniu
nastepnego miesigca, nie pézniej jednak niz przed rozpoczeciem sprzedazy

W nastepnym miesigcu.

7. Pracownicy prowadzacy sprzedaz drewna, sadzonek drzew lesnych i produktéw

ubocznych powinni stosowac sie do nastepujacych wytycznych:

7.1 Dokumentami stanowigcymi dowéd sprzedazy detalicznej oraz uprawniajgcymi
do wydania drewna, sadzonek i produktéw ubocznych dla konsumentéw jest

paragon fiskalny wraz z asygnata drukowang z rejestratora.

7.2 W przypadku zadania przez kupujgcego wystawienia faktury, paragon na te
sprzedaz jest przekazywany przez le$niczego lub nabywce do biura Nadle$nictwa

w celu dotaczenia go do egzemplarza faktury pozostajacej w Nadle$nictwie.



Fakture kupujacy otrzymuje za posrednictwem poczty lub odbiera osobiscie w
Dziale ZG Nadle$nictwa.

7.3 W przypadku rezygnacji z zakupu przez nabywce lub stwierdzenia pomytki po
wydaniu paragonu fiskalnego obowiazkiem wystawiajacego jest jego anulowanie i
opisanie przyczyn tej anulacji. Paragon anulowany jest przechowywany u
wystawiajgcego, a na koniec roku gospodarczego jest on przekazywany do biura

Nadle$nictwa celem archiwizacji.

7.4 W sytuacjach btednie wystawionej asygnaty i wydrukowaniu paragonu
fiskalnego nalezy anulowaé¢ mylnie wystawiong asygnate i paragon fiskalny
sporzadzi¢ nowg asygnate z prawidtowymi danymi i wystawi¢ nowy paragon
fiskalny. Natomiast btednie sporzadzony paragon fiskalny nalezy z opisem
przyczyny anulacji przechowaé, a na koniec roku gospodarczego jest on

przekazywany do biura Nadle$nictwa celem archiwizaciji.

7.5 Dobowe i miesieczne raporty fiskalne z urzadzen fiskalnych wszyscy
wystawiajacy paragony fiskalne zobowigzani sg do niezwtocznego przekazywania

ich do dziatu finansowo-ksiegowego celem ich archiwizagji.

8. Dla zachowania prawidiowosci w zakresie ewidencjonowania sprzedazy
detalicznej oraz obrotu pienieznego w Nadlesnictwie Gromnik ustalam nastepujgce

formy rozliczen gotowki:

8.1 Pobdr gotdéwki z punktéw sprzedazy odbywa sie w systemie obwoznym przez
JInkasenta” Poczty Polskiej Spétka Akcyjna z siedzibg w Warszawie Oddziat
Regionalny w Krakowie na podstawie zawartej umowy z Nadle$nictwem Gromnik
w okreslonych dniach sprzedazy w kancelariach lesnictw. Sposéb ochrony
pobieranej gotowki przez uprawnione osoby Okreslone sg w umowie z Pocztg
Polska Spotka Akcyjna i w zatgcznikach do niej.

9. Sprzedaz drewna dla przedsiebiorcow moze odbywac sie wytgcznie w oparciu
o dowdd sprzedazy jakim jest faktura generowana z SILP w siedzibie Nadle$nictwa
na podstawie kwitobw wywozowych lub protokotéw przekazania (wystawionych po
wczesniejszym spisaniu porozumienia pomiedzy Nadlesniczym a Przedsiebiorca)

spetniajacych role WZ z nastepujgcg forma zaptaty:



- przedptaty

- odroczony termin zaptaty po zlozeniu zabezpieczenia przez przedsigbiorce (w

formie gwarancji bankowej, gwarancji ubezpieczeniowej)

9.1 Wydanie drewna dla przedsiebiorcy moze nastgpi¢ po uiszczeniu naleznosci
za drewno w formie przedptaty lub odroczonego terminu zaptaty ziozeniu
zabezpieczenia przez przedsiebiorce (w formie gwarancji bankowej, gwarancji
ubezpieczeniowej. Dokumentem rozchodowym przy sprzedazy nabywcom
prowadzgcym dziatalno$¢ gospodarczg jest kwit wywozowy lub w przypadku
zawarcia porozumienia protokot przekazania. W przypadku sprzedazy detalicznej
dokumentem rozchodowym bedzie Asygnata. Przedsigbiorca potwierdza odbior
zakupionego drewna osobiscie lub przez upowaznionego przedstawiciela na

piSmie.

10. Sprzedaz drewna w biurze Nadle$nictwa jest prowadzona tylko dla
przedsiebiorcéw i prowadzi je pracownik dziatu gospodarki lesne;j.

11. Wydatek drewna dla przedsiebiorcéw odbywa w lesnictwach w kazdy dzien
roboczy od poniedziatku do piatki w godzinach 7°%-15% . Natomiast wydatek drewna
dla konsumentéw odbywa sie w kazdy poniedziatek i wtorek roboczy od godz. 7%
15% w terminie wywozowym ustalonym przez lesniczego (podlesniczego) na
asygnacie, lub w innym roboczym dniu tygodnia uzgodnionym z le$niczym i po
wprowadzeniu na asygnate klauzuli "wyrazam zgode na wywéz w dniu” podpisane;j

przez le$niczego.

12. Po terminie wywozowym okreslonym na asygnacie administracja lesna nie
odpowiada za zakupione produkty a nabywca nie moze rosci¢ do sprzedawcy
pretensji co do pogorszenia stanu jako$ciowego sprzedanego, a nie odebranego w

terminie produktu drewna, czesciowej lub catkowitej kradziezy drewna (produktu)
itp.

13. W Nadle$nictwie Asygnate sporzadza sie indywidualnie dla kazdego
kupujgcego. Asygnata sporzgdzana jest podczas sprzedazy w lesnictwach w
rejestratorze le$niczego. W sytuacjach ekstraordynaryjnych tj. w przypadku awarii
rejestratora lub systeméw informatycznych uniemozliwiajacych wykonanie
asygnaty lub innych przypadkach Nadle$niczy moze dopusci¢ do sporzgdzenia
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asygnaty recznie wg wzoru okreslonego w pkt. 2.4.14.1 stanowiacy zatacznik nr 3
do Zarzadzenia nr 61 Dyrektora Generalnego Laséw Panstwowych z dnia
18.10.2019 roku. Sposdb wypetnienia zawartosci pdl asygnaty jest okreslony w
instrukcji stanowiacej zatgcznik nr 2 do Zarzadzenia nr 61 Dyrektora Generalnego
Laséw Panstwowych z dnia 18.10.2019 roku. Asygnata musi by¢ podpisana przez
wydajgcego dokument przez nabywce ze zapoznat sie z zasadami sprzedazy. Na
oryginale Asygnaty w polu wieziono sktadajg podpisu i date wydajacy i odbierajacy
produkty.

Nalezy unika¢ czesciowego wydatku drewna odebranego w stosach.

W sytuacjach sporadycznych podyktowanych mozliwosciami transportowymi
nabywcy, przy czes$ciowym wydatku drewna stosowego nalezy drewno z nabitg
plytkg (humerem stosu) pozostawi¢ w partii surowca nie wydanego, opisujac
lubrykg tym samym numerem partie drewna wydanego. Powyzsza sytuacje nalezy
odnotowaé na asygnacie. Podpis na kopii asygnaty bedacej u wydajacego skiada
nabywca drewna. Wydatek drewna musi byé kazdorazowo potwierdzony przez
wydajgcego i kupujacego (na oryginale i kopii dokumentu).

14. W przypadku samowolnego pobrania drewna przez nabywce lub niezgodnego
z wystawiong asygnatg stuzba terenowa ma obowigzek podjgé bezpoSrednie

dziatania Scigajace, tak jak w przypadku kradziezy.

15. Sprzedaz drewna moze byé dokonana tylko i wylacznie na podstawie
wprowadzonego do magazynu drewna w SILP i zglobalowaniu Wykazu
Odbiorczego Drewna.

Minimalny okres od rejestracji w magazynie SILP do udostepnienia drewna do
sprzedazy wynosi 2 dni robocze. W wyjatkowych uzasadnionych przypadkach np.

brak petnego fadunku przyjazd przedsiebiorcy po drewno z zaktadu oddalonego od
N-ctwa (lesnictwa) dopuszcza sie za zgodg Nadle$niczego skrécenie tego okresu
(Zgoda taka otrzyma lesniczy po e-maliowym zgtoszeniu droga elektroniczna.
Lesniczy zgode opisze na kwicie wywozowym egzemplarzu pozostajgcym u
le$niczego).

Sprzedaz drewna nie ujetego w magazynie drewna SILP bedzie traktowana jako
przestepstwo.



16. Drewno po pozyskaniu powinno byé niezwlocznie odebrane zgodnie
zobowigzujgcymi warunkami technicznymi zanumerowane za pomocg ptytki w
kolorze czerwonym iocechowane znakiem graficznym Laséw Panstwowych.
Pozyskane drewno zanumerowaé bezposrednio po pozyskaniu loco-las lub loco-

sktad w lesie lesnictwa.

17. Zabrania si¢ pozostawienie na pozycjach cie¢ a takze sktadowaniu obok
drewna odebranego ujetego w magazynie le$nictw, drewna nieodebranego

a wyrabianego.

lll. Szczegétowy tryb sprzedazy detalicznej i rozchodu drewna i produktow

niedrzewnych.

1. Sprzedaz detaliczna drewna i produktow niedrzewnych w le§nictwach nastepuje
na podstawie asygnaty drukowanej z rejestratora wraz z paragonem z urzadzenia
fiskalnego.

2. Dopuszcza sie sporadycznie sprzedaz detaliczng drewna w biurze nadle$nictwa.
Sprzedaz ta odbywa sie na podstawie faktury generowanej z SILP-u. Wydrukowang
fakture nalezy uzupetni¢ o brakujace informacje wg wzoru (zatgcznik nr 1) tak, aby

zawarte w min dane odpowiadaty zakresowi obowigzujgcemu we wzorze asygnaty.

Sprzedaz detaliczna dla przedsiebiorcow moze odbywaé¢ sie tylko w biurze

Nadlesnictwa. Na fakturze musi zosta¢ zamieszczony NIP Przedsiebiorcy.
3. Sprzedajacy odpowiada stuzbowo i materialnie za:
- sprzedaz drewna i produktéw niedrzewnych nie ujetych w ewidenc;ji ksiegowej,

- bledne wyliczenie naleznosci (niewlasciwa masa lub klasa sprzedawanego
produktu (drewna).

4. Rozliczenie gotéwki przez pracownikéd4w upowaznionych do sprzedazy i
przyjmowania wptat odbywa sie zgodnie z ,Instrukcjg gospodarki kasowej w
Nadle$nictwie Gromnik”.



5. Rozliczenie gotéwki ze sprzedazy detalicznej dokonywanej w kancelariach
le$nictw nastepuje w dziale finansowo-ksiegowym biurze nadle$nictwa w oparciu
o kwoty wynikajace z raportéw dobowych fiskalnych z uwzglednieniem paragonéw
anulowanych i na podstawie wyciagu bankowego generowanego po dokonaniu

wplaty za sprzedazy przez firme konwojujaca.
Kontrola merytoryczna odbiérki drewna przygotowanego do sprzedazy.

1. Kontrole klasyfikacji, manipulacji, pomiaru i cechowania drewna przeznaczonego
do sprzedazy i produktéw niedrzewnych w tym kontrole drewna sprzedawanego
pracownikom lub ich rodzinom drewna opatowego i drewna wydawanego w ramach
Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych prowadzg Nadle$nictwie Gromnik
Inzynier Nadzoru, Zastepca Nadle$niczego, Straz Lesna, St. Specjalista ds.
uzytkowania lasu. Kontrola ta ma by¢é dokumentowana np. poprzez wpis w ksigzce
stuzbowej lesniczego i kontrolujgcego, moze byé tez odnotowana na kwitach

wywozowych, protokotach przekazania PP, asygnatach.

2. O sprzedazy lub wydatku drewna pracownikowi Nadle$nictwa lub osobie z nig
spokrewnionej, pracownikom ZUL, $wiadczeniobiorcy ZFSS leéniczy z
wyprzedzeniem co najmniej 3 dniowym informuje drogg elektroniczng Zastepce
Nadle$niczego, a w razie jego nieobecnosci Nadle$niczego. W przypadku zamiaru
zakupu drewna przez pracownikdéw lesnictwa informacje na piSmie droga
elektroniczng o tym przekazywana jest przez lesniczego do Zastepcy

Nadlesniczego
3. Nadzér nad prawidiowoscia obiegu dokumentdéw sprawuje Giéwny Ksiegowy.

Niniejsze ,Zasady ...” obowiazujg od dnia podpisania.
Tracg moc dotychczasowe Zasady sprzedazy drewna i produktéw niedrzewnych
obowigzujgce od 01.01.2019 roku.

Podstawowe akty prawne sprzedazy drewna

1. Zarzadzenia nr 68 Dyrektora Generalnego Laséw Panstwowych z dnia 12
listopada 2019 roku w sprawie zasad sprzedazy drewna w Panstwowym
Gospodarstwie Lesne Lasy Panstwowe na lata 2020-2021 znak sprawy
ZM.800.10.2019



{

e

Zat. 1 do Zarzadzenia

Dodatkowe informacje niezbedne do organizacii wydawania drewna.

Wydawanie drewna w lesnictwie

Z warunkami sprzedazy- kupna okreslonymi
przez kierownika jednostki zapoznatem sie.

|

...................................................................... Przyjmuje do wiadomogci i stosowania.
W dniu
data Podpis nabywcy
Wywieziono dnia
Ilogé.............
podpis (otrzymujacego) (podpis wydajacego)
Wywieziono dnia
Hosé.............
podpis (otrzymujacego) (Podpis wydajacego)
Wywieziono dnia
T0$6. sususiess
podpis (otrzymujacego) podpis (wydajacego)




Klauzula Informacyjna o przetwarzaniu danych osobowych

W zwigzku z realizacja wymogéw Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w
zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogéIne rozporzadzenie o ochronie
danych "RODOQ"), informujemy o zasadach przetwarzania Pani/Pana danych
osobowych oraz o przystugujacych Pani/Panu prawach z tym zwigzanych. Ponizsze
zasady stosuje sie poczawszy od 25 maja 2018 roku.

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Nadle$nictwo Gromnik z siedzibg
w Gromniku przy ul. Generata Andersa 1 33-180 Gromnik. Moze si¢ Pani/Pan z nim
skontaktowa¢ droga elektroniczng na adres e-mail gromnik@krakow.lasy.gov.pl,
telefonicznie pod numerem 14 6514205 lub tradycyjng pocztg na adres wskazany
powyzej.

W sprawach zwigzanych z Pani/Pana danymi prosze kontaktowaé sie z Inspektorem
Ochrony Danych Sebastian Strzech iod@comp-net.pl
http://www.gromnik.krakow.lasy.gov.pl/nadlesnictwo

Cele i podstawy przetwarzania
Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane odpowiednio:
1. w celu umozliwienia zakupéw w Nadlesnictwie Gromnik drewna na rynku
detalicznym;
2. w celu wykonania obowigzkéw wynikajacych z przepiséw prawa;
3. w celu ewentualnego ustalenia, dochodzenia lub obrony przed roszczeniami;
4. w celu zapobiegania naduzyciom i oszustwom;
5. w celu wykazania przestrzegania przepiséw dotyczacych przetwarzania danych
osobowych przez okres, w ktérym Nadlesnictwo Gromnik zobowigzane jest do
zachowania danych lub dokumentéw je zawierajgcych dla udokumentowania
spetnienia wymagan prawnych i umozliwienia kontroli ich przez organy publiczne.
Podanie danych osobowych jest warunkiem zawarcia umowy sprzedazy.
Ma Pani/Pan prawo zadania dostepu do swoich danych osobowych ich sprostowania,
usuniecia lub ograniczenia przetwarzania; prawo do przenoszenia danych a takze
prawo do skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych. Dane osobowe
udostepnione przez Panig/Pana nie beda przetwarzane w sposob zautomatyzowany
w tym réwniez w formie profilowania.

Podstawy prawne
Podstawami prawnymi przetwarzania danych osobowych przez Nadlesnictwo
Gromnik jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO, zgodnie z ktérym przetwarzanie danych
osobowych jest zgodne z prawem, jezeli jest niezbedne do wypetnienia obowigzku
prawnego cigzacego na administratorze.
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